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1. OBJETIVO 
 
  Establecer un procedimiento estandarizado que garantice la publicación y difusión efectiva de 
los resultados de investigación de la Universidad de Los Hemisferios, asegurando su 
accesibilidad y visibilidad en la comunidad científica y en la sociedad en general. 
 
2. ALCANCE 
 
El procedimiento de publicación y difusión de la investigación aplica para toda la Universidad, 
abarca desde la preparación y envío de manuscritos a revistas académicas hasta la divulgación 
en plataformas de acceso abierto y repositorios institucionales, incluyendo la participación en 
conferencias y seminarios para presentar hallazgos y poner los resultados a disposición de la 
sociedad. 
 
3. RESPONSABLES 
 
DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN: Responsable de la elaboración, actualización y ejecución de las 
actividades establecidas en este procedimiento, así como la documentación de sus resultados. 
 
COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN: Responsable de la revisión y verificación del cumplimiento 
de todo lo definido en este documento. 
 
VICERRECTORADO ACADÉMICO: Responsable de la revisión y aprobación de este documento. 
 
4. TERMINOS Y DEFINICIONES 
 
• Artículo científico o ponencia: divulga los resultados de investigación a una comunidad de 

lectores, sean estos académicos o público interesado en el tema que se discute y presenta. 
El artículo sigue una estructura IMRyD (Introducción, Metodología, Resultados y Discusión) 
y un tipo de discurso ligado a la difusión del pensamiento científico; respeta además las 
normativas que exigen los espacios de divulgación y/difusión. 
 

• Difusión normada por la LOES: además la Ley Orgánica de Educación Superior (2019) obliga 
a la Universidad, la publicación masiva de la Rendición de cuentas: “Art. 50.- Obligaciones 
adicionales del Rector o Rectora.-“Presentar un informe anual de rendición de cuentas a la 
sociedad, a la comunidad universitaria o politécnica, al Consejo de Educación Superior y a 
la Secretaría Nacional de Educación Superior. Ciencia. Tecnología e Innovación. que será 
publicado en un medio que garantice su difusión masiva” (p. 12). 

 
• Discurso artístico: implica un documento escrito que puede estar inscrito dentro de 

géneros otros como: presentaciones grabadas de actos musicales, informes artísticos, 
documentos como compilaciones u obras literarias. 

 
• Discurso científico: implica un documento escrito que puede estar inscrito dentro de 

géneros discursivos como: artículos científicos, papers, informes, protocolos de laboratorio, 
proyectos, manuales, etc.  
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• Divulgación del conocimiento científico: es la actividad ética y moral, además un deber de 
todo investigador. Tal actividad tiene como fin la democratización del conocimiento, 
devolver a la sociedad los resultados de un trabajo de investigación; además supone la 
acción para el cambio de una determinada realidad. 

 
• Escritura académica: orientada a la publicación en revistas académicas indexadas y/o 

presentación como ponencias en eventos de carácter académico. 
 

• Escritura artística: consiste en un documento orientado a la publicación o difusión artística, 
consistente en libros, antologías, presentaciones, performances, etc. 

 
• IMRyD (Introducción, Metodología, Resultados y Discusión): estructura estándar de un 

artículo científico, específicamente en el ámbito de la investigación.  
 

• Informes de investigación: como parte del proceso de diseño de difusión y divulgación, la 
Dirección de Investigación solicita a los investigadores informes que pueden consistir en 
documentos de avances o exposiciones en eventos dedicados a la investigación. 

 
• Libro: es el resultado de un trabajo de investigación, o es el resultado de la sistematización 

de trabajo docente, en cualquier caso, publicado. El primero se refiere al desarrollo de 
pormenorizado de una investigación, su evaluación pertinente, y su difusión pública. El 
segundo se refiere a un libro de texto de clase producido como manual o texto didáctico 
orientado al apoyo de una clase y que debe ser entregado a la comunidad estudiantil. 

 
• Responsable de la Publicación Académica: Es la persona encargada de tomar decisiones 

editoriales respecto de los productos de Investigación que recibe para su publicación, 
después de que estos han pasado por el proceso de evaluación científica. 

 
• Revistas científicas indexadas: la Universidad fomentará la publicación de revistas 

científicas y libros de investigación que permita la difusión del conocimiento y la 
comunicación de la verdad, en cumplimiento con su Proyecto Educativo Institucional.  

 
• Revisión de pares: es el proceso que se exige para que todo documento o texto tenga la 

validez académica y que garantice su publicación y difusión.  
 

5. REGLAS INTERNAS AL PROCEDIMIENTO 
 

5.1. En la aplicación de este procedimiento se respetará los principios de igualdad de 
oportunidades y no discriminación, y se observa la política de acción afirmativa, así mismo 
el Código de Ética en lo que fuera aplicable.  
 

5.2. Generalidades 
 
De acuerdo con el Reglamento General de Investigación de la Universidad de Los Hemisferios 
se establece: 
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En el Capítulo V: Organización de la Investigación, Art. 13. La normativa establece la estructura 
administrativa responsable de la gestión de la investigación en la Universidad. Esta incluye a la 
Dirección de Docencia e Investigación, encargada de diseñar y coordinar las políticas 
investigativas, promover la calidad y pertinencia de la investigación, gestionar convocatorias, 
recursos, convenios y publicaciones científicas, así como supervisar comités especializados. 
También se contempla la participación de facultades y escuelas de posgrado en la ejecución de 
planes de investigación alineados con las líneas institucionales. 
 
Art. 30. De las Publicaciones. La Universidad de Los Hemisferios impulsará la publicación y 
divulgación de los resultados de investigación de sus docentes y estudiantes en el formato de 
libros, capítulos de libros, artículos académicos, working papers, ponencias, posters y 
presentaciones arbitradas y que cumplan todo el proceso de aval científico y los estándares 
internacionales. 
 
Art. 32. Publicación de Revistas Científicas de la Universidad de Los Hemisferios. Para la 
publicación de una revista científica en la Universidad de Los Hemisferios deberán cumplirse los 
siguientes requisitos: 
 

a) Contar con el soporte de al menos un grupo de investigación reconocido por la 
Universidad; 

b) Contar con un comité científico de reconocido prestigio nacional e internacional; 
c) Contar con un comité editorial de reconocido prestigio nacional e internacional; 
d) Cumplir con los estándares de evaluación, aprobación y periodicidad exigidos por los 

sistemas de indexación internacional del más alto prestigio; 
e) Contar con un Director General, que en todos los casos deberá ser un profesor titular 

investigador de la Universidad; 
f) Contar con un Editor General, que en todos los casos deberá ser un profesor titular 

investigador de la Universidad. 
 

5.3. De la Originalidad y Exclusividad 

Los autores deben garantizar que los trabajos presentados sean originales y no hayan sido 
publicados previamente ni estén en proceso de evaluación en otras revistas. 

5.4. Transparencia en la Autoría 

Se debe reconocer únicamente a quienes hayan contribuido significativamente al desarrollo de 
la investigación como autores y coautores.  
 

5.5. Declaración de Conflictos de Interés 

Es obligatorio que los autores y coautores revelen cualquier conflicto de interés que pueda 
influir en los resultados o en la interpretación de la investigación. 
 

5.6. Proceso de Revisión por Pares 
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 La revisión por pares es un proceso fundamental para garantizar la calidad de los trabajos de 
investigación. Consiste en la evaluación de los manuscritos por parte de expertos en el área, 
seleccionados por los comités académicos. Generalmente se realiza bajo modalidad doble ciega, 
donde ni autores ni evaluadores se conocen. 

Los pares valoran la pertinencia, originalidad, consistencia metodológica y solidez académica del 
trabajo, y emiten una recomendación sobre su publicación o rechazo, contribuyendo así a 
asegurar la rigurosidad y credibilidad científica. 

5.7.  Normativas Éticas 

Se debe asegurar que todas las investigaciones cumplan con las normas éticas internacionales, 
especialmente en estudios que involucren a seres humanos o animales. Para el efecto la 
Universidad cuenta con el Código de Ética de la Universidad de Los Hemisferios, con el Comité 
de Ética de Investigación en Seres Humanos (CEISH), el Código de Ética de la Investigación y 
Reglamento General de Investigación. 

5.8. Acceso Abierto y Derechos de Autor 

Se debe promover políticas de acceso abierto, permitiendo que los resultados de la investigación 
sean accesibles al público, y establecer claramente las licencias bajo las cuales se distribuyen los 
trabajos, como las licencias Creative Commons. 

5.9. Prevención de Plagio 

Se deben utilizar herramientas de detección de plagio para garantizar la originalidad de los 
manuscritos y tomar medidas adecuadas en caso de detectar prácticas de deshonestidad 
académica que pueden ser sanciones administrativas por parte de la Universidad en 
concordancia con el Código de Ética de la Investigación.  

5.10. Transparencia en los Costes de Publicación 

Si existen tarifas asociadas a la publicación, estas deben ser claramente informadas a los autores 
y coautores desde el inicio del proceso, garantizando transparencia en los costos. No se 
publicará en revistas consideradas depredadoras por parte de la Comunidad Académica, es decir 
aquellas que publican trabajos sin considerar los procesos de evaluación y solo lo hacen por fines 
de lucro. 

5.11. Preservación Digital 

Implementar estrategias para la preservación a largo plazo de los contenidos publicados, 
garantizando su accesibilidad futura. La Universidad se encargará del registro y almacenamiento 
de la producción científica de sus docentes y estudiantes bajo la responsabilidad de la Dirección 
de Biblioteca y Centro de Publicaciones. 
 

5.12. Del registro de la producción científica 
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Una vez se hayan publicado los artículos, libros, capítulos de libros y memorias, su registro en el 
módulo de producción científica del sistema académico institucional es responsabilidad del 
personal académico en relación de dependencia autor o coautor. La Dirección de carrera 
correspondiente o Coordinación académica de programa en el caso de los posgrados, será 
responsable de la verificación y seguimiento de su registro, conforme los lineamientos 
institucionales vigentes. 

5.13. De la Evaluación del Procedimiento  

La Dirección responsable llevará a cabo una evaluación anual integral de los documentos 
pertinentes, analizando los resultados obtenidos para identificar oportunidades de mejora. Con 
base en este análisis, se propondrán acciones orientadas a garantizar el cumplimiento de los 
estándares de calidad.  
 
6. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
  

No. Actividad Descripción Responsable 
Inicio del Procedimiento 

1 Enviar 
convocatorias a 
publicaciones 
académicas 

Envía trimestralmente a los docentes a 
través de correo electrónico, las 
convocatorias a publicaciones académicas. 

Dirección de 
Investigación 

2 Preparar el 
manuscrito 

Redacta el producto de Investigación 
siguiendo las normas científicas y de 
formato requeridas por las publicaciones 
académicas. 

Docente 

3 Enviar manuscrito 
al medio 
seleccionado 

Remite el producto de investigación al 
medio seleccionado, cumpliendo con los 
requisitos de envío establecidos. 

Docente 

4 Realizar revisión 
por pares 

El manuscrito es evaluado por expertos en 
la materia para verificar su calidad y 
relevancia. 
En caso de necesitar correcciones, notifican 
al Docente, continúa con la actividad 5. 
En caso de no necesitar correcciones, 
continúa con la actividad 6. 

Pares evaluadores 
de las 

publicaciones 

5 Revisar y corregir 
manuscrito 

En caso de necesitar correcciones, 
Responde a las observaciones de los 
revisores y realiza las modificaciones 
necesarias en el manuscrito. 
Envía nuevamente el manuscrito al medio 
seleccionado. 

Docente 

6 Notificar 
aceptación y 
publicar 

Una vez aceptado, el artículo es publicado y 
se asigna los códigos que utiliza la 
publicación. 

Responsable de la 
Publicación 
académica 

7 Difundir Post- 
Publicación 

Comparte el trabajo en repositorios 
institucionales, redes académicas y 

Responsable de la 
Publicación 



 PROCEDIMIENTO  Código: PD.IN.UH.02 
Revisión: 03 

PUBLICACIÓN Y DIFUSIÓN DE 
RESULTADOS DE INVESTIGACIÓN 

Fecha de vigencia: 
22 de enero del 2026 
Página 7 de 8 

 
 

Este documento es de propiedad de la Universidad de Los Hemisferios, se prohíbe su reproducción 
parcial o total. 

plataformas de acceso abierto para 
aumentar su visibilidad. 

académica / 
Dirección de 

Investigación/ 
Docente 

8 Registrar 
producto en el 
módulo de 
producción 
científica del 
sistema 
académico 

Completa la información del producto de 
investigación dentro del sistema académico 
y acepta su registro. 

Docente 

9 Solicitar 
promoción de los 
productos a 
DirCom 

Solicita a la Dirección de Comunicación la 
promoción de los productos de 
Investigación académica. 

Dirección de 
Investigación 

10 Promocionar 
resultados en 
redes sociales y 
eventos 

Divulga los resultados en redes sociales, 
blogs, conferencias y seminarios para 
alcanzar una audiencia más amplia. 

Dirección de 
Comunicación/Dire
cción de Facultad o 
Unidad Académica/ 

Coordinación 
académica de 

programa/ 
Docente 

11 Exponer trabajo 
de investigación 
general 

Expone el trabajo de investigación general 
mediante la página web institucional de la 
Universidad de Los Hemisferios. 

Dirección de 
Investigación 

Trimestralmente 
12 Monitorear 

impacto en la 
comunidad 
científica 

Da seguimiento a las métricas de citación y 
uso del artículo para evaluar su repercusión 
en la comunidad científica. 

Docente 

13 Verificar y dar 
seguimiento al 
registro de 
producción 
científica 

Verifica y da seguimiento del registro de 
producción científica del personal 
académico a su cargo, a través del sistema 
académico. 

Dirección de 
Facultad o Unidad 

Académica/ 
Coordinación 
académica de 

programa 
Anualmente 

14 Publicar en el 
Informe de 
Rendición de 
Cuentas de la 
Universidad  

Remite informe de gestión de la 
investigación anual al rectorado donde se 
consigna lo producido en el ámbito de la 
investigación. 

Dirección de 
Investigación 

Fin del Procedimiento 
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7. REFERENCIAS 
 

Código Referencia Responsable Destino 
N/A Reglamento General de Investigación Dirección de 

Investigación 
Comunidad 

Universitaria 
N/A Ley Orgánica de Educación Superior Secretaría 

General 
Comunidad 

 Universitaria 
N/A Código de Ética de la Universidad 

Hemisferios 
Secretaría 
General 

Comunidad 
 Universitaria 

N/A Código de Ética de la Investigación Dirección de 
Investigación 

Comunidad 
Universitaria 

N/A Reglamento Interno de Funcionamiento 
del CEISH 

Presidencia 
CEISH 

Comunidad 
Universitaria 

 
8. CIRCULACIÓN 
 

Cargo Tipo de Circulación 
Rectorado Conocimiento 
Vicerrectorado Académico Conocimiento de Revisión 
Dirección de Investigación Capacitación Técnica 
Coordinación de Investigación Capacitación Técnica 
Dirección de Comunicación Conocimiento 
Dirección de Facultad o Unidad Académica/ 
Coordinación académica de programa 

Conocimiento 

Docentes  Capacitación Técnica 
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