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NORMAS PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS

ACADEMICOS, DE TITULACION DE GRADO

Naturaleza

El presente instructivo pauta la presentacion de trabajos académicos y de titulacion. En
dicho contexto, las presentes normas tienen que ver con: a) la escritura de trabajos académicos
a ser presentados, como ser: Proyectos de Trabajos de Titulacion, Trabajos de Titulacion de
grado, ademas de Articulos cientificos; b) la presentacion formal de dichos documentos; c) el
empleo de las normas académicas APA, 7ma. edicion, (normas de la American Psychological

Association) en la redaccion de los documentos.

Puesto que los documentos académicos que se exigen para graduarse deben ser
rigurosos y adecuarse a normas universitarias convencionales, todos quienes redacten textos
académicos dentro de la Universidad Hemisferios deberan cefiirse estrictamente a estas

normas.
Aspectos formales

Papel

Todo documento académico se presenta en papel bond estandar, tamafio carta (21.59

cm x 27.94 cm).
Margenes

Los margenes con Normas APA seran el mismo para todos los lados de la hoja: 2,54

cm (1 pulgada) para el margen superior, inferior, derecho e izquierdo.



Paginacion

Las paginas deben estar enumeradas en la esquina superior derecha. En la portada

debe iniciar la numeracion (1); cada pagina debe tener el numero correspondiente.

Tamario de letra

La letra empleada sera Times New Roman en todo el texto, incluido notas al pie,

indices y bibliografia.

El formato general del texto es de 12 puntos; alineado a la izquierda, sin justificar.

Los titulos son en 12 puntos, deben ir en negrita, al centro y Cada Palabra Iniciando

en Mayuscula.

Los subtitulos son en 12 puntos, deben ir en negrita y alineados a la izquierda.

Los acépites de subtitulo son en 12 puntos, deben ir en negrita, cursiva y a la
izquierda con sangria de %2 pulgada (1.27 cm) con punto final y texto que empieza en un

nuevo parrafo.

Los subacépites del subtitulo deben ir en negrita y a la izquierda con sangria de %2

pulgada (1.27 cm) con punto final y texto que empieza en la misma linea.

Los titulos de nivel 5 deben ir en negrita, cursiva y a la izquierda con sangria de %2

pulgada (1.27 cm) con punto final y texto que empieza en la misma linea.

Las notas al pie de pagina (si en caso se emplean), deben ser de 10 puntos.



Tincidunt Mattis Doloribus

Consequat Ornare Egestas Et

Lorem ipsum dolor sit amet, feugiat vivamus natoque molestie eros sed, urna luctus
recusandae interdum eget. Sit aliquet bibendum urna, dolor suscipit convallis nunc sed

et vivamus.

Hendrerit Maecenas

Turpis pharetra congue volutpat cursus sollicitudin. Suspendisse hunc vivamus sit
augue. Do quam, sem egestas elementum augue mi cras tristique, ut suspendisse felis

ornare, orci ullamcorper vivamus molestie eu a mauris.

Porta lectus pretium at. Enim fusce, leo porta nec nunc, donec feugiat, ut
metus nam consectetuer, lorem nam wisi. Curabitur porta tellus leo. Massa amet
dolor libero ornare tincidunt, condimentum et nunc curae lectus, ipsum ipsum, id id

eius sem est.

Hendrerit maecenas. Turpis pharetra congue volutpat cursus sollicitudin.
Suspendisse nunc vivamus sit augue. Do quam, sem egestas elementum augue mi cras
tristique, ut suspendisse felis ornare, orci ullamcorper vivamus molestie eu a mauris.

Integer facilisi vestibulum ultrices, eros praesent sed at venenatis tortor wisi.

Ejemplo general®:

! Para los ejemplos en recuadro se emplea texto falso de disefio. Lo que importa es que el

investigador, estudiante o egresado entienda lo que se pretende plantear.



Figuras

Dentro de las imégenes de figuras, es recomendado utilizar una fuente sin serifa con

un tamario entre 8 y 14 puntos.
Parrafo

Cada parrafo se inicia con sangria de 1,27 cm. Esto no se aplica a titulos, subtitulos y

acépites, etc.

Las citas textuales que van mas alla de cuatro lineas de texto se vuelven parrafos
independientes y deben escribirse guardando una sangria de 1,27 cm (esto lo marca Word
como “sangria” o como “indent”). Dichas citas deberan ser en 12 puntos. Tales citas se

separaran del parrafo anterior con un espacio de linea en blanco, antes y después.

Si hay pérrafos adicionales dentro de la cita, la sangria va en la primera linea de cada

parrafo (1.27 cm).

Ejemplo general:

Lorem ipsum dolor sit amet, neque id magna, aliguam justo condimentum. Montes
volutpat, parturient neque ut. VVarius ut, neque sem. Sit felis tempor, scelerisquenam.
Suscipit risus, vestibulum ac, proin ipsum arcu. Elementum integer amet, mauris
dolor. Sed odio eget, dolor sed donec. Quisque accumsan:

Fames vehicula, felis lorem potenti. Vitae amet eget. Id ipsum, egestas quis,
nonummy nunc aptent. Consequat lacinia, tortor neque at. VVestibulum lorem,
convallis ante viverra,euismod nec ipsum. Ac leo sit nulla, nunc aliquam aliquam.
Penatibus sit sit. 1llo molestie pellentesque, orci sed. Morbi nunc, vestibulum in, eu
tincidunt. Habitasse acc.(Buan, 2001, p. 56)

Interlineado

El texto en general tiene un interlineado doble.



Luego de cada titulo de capitulo debe haber un espacio libre. Lo mismo se aplica

antes y después de cada cita.

Entre parrafos debe haber un interlineado de espacio posterior de 10 puntos (esto es
posible programar en Word en el mend Formato). Igual criterio se emplea cuando hay parrafo

de cita independiente.

Uso de tintas en blanco & negro y color

De acuerdo al tipo de investigacion, se puede presentar impresiones con textos en
blanco & negro, color y gréficos en color. Se considera aceptable todo documento en blanco

& negro.
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Escritura

Orden

Las ideas que se presentan en los documentos académicos deben ser claras y sencillas.
El texto debe ser redactado en forma ordenada, de tal manera que los temas lleven a las

conclusiones de forma llana.

Se deben emplear frases cortas, signos de puntuacion y conectores ldgicos, segun las
normas gramaticales en uso. El ritmo del texto debe ser adecuado para lograr una lectura
agradable. Se debe evitar frases telegraficas, adjetivos innecesarios, invenciones de palabras,

frases o palabras impropias.

Cuando se cita, se debe anteponer frases o conectores légicos que permitan la lectura
de la cita. Una cita no puede ir sola y sin contexto o conectores légicos en la redaccion;

siempre es recomendable usar conectores 16gicos que presenten las citas.

Las notas al pie de pagina solo se emplean para hacer ampliaciones o comentarios al
texto, incluyendo su fuente bibliografica. Evitar en lo posible hacer notas con citas al pie de

pagina, tal como lo sugiere la normativa APA a explicarse a continuacion.

Tono

La redaccion del texto se realiza en tercera persona y en infinitivo. No se admite
redaccion en primera persona y en forma coloquial. La redaccién debe ser estrictamente

formal y académica.

La introduccién y la metodologia se realizan en tercera persona y en tiempo pasado.

La redaccion de todo el texto se sujeta estrictamente a las politicas de escritura

académica de acuerdo a lo estipulado por la norma APA, 7ma. edicion.
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Cursivas

Las cursivas se emplean solo para:

a) Listade referencias
b) Definir un término
c¢) Incluir resultados

d) Extranjerismos

e) Anexos

f) Titulos o subtitulos de niveles3 0 5

Norma APA

Forma de citar

La Universidad Hemisferios adopta la norma acadéemica APA, correspondiente a la
American Psychological Association, en su séptima edicion. Esta es de uso convencional en
los centros de estudios de tercer y cuarto nivel a escala mundial y es la que se exige para
publicaciones académicas. En tal sentido, este acapite como los siguientes plantean su

correcto uso.

Se entiende como cita:

a) A lafrase textual entrecomillada que va dentro de un parrafo.
b) Al parrafo textual sin comillas que va luego de otro parrafo.

c) Alaidea, lateoria o el argumento parafraseado, que en cualquiera de los casos
permita sostener ideas 0 argumentos propios.

Citar autores y sus ideas es importante para el desarrollo de un trabajo académico

porque remite al lector a fuentes de investigacion conceptual o empirica.

Las citas con menos de 40 palabras deben ir en el mismo parrafo y con comillas; las



12

citas con mas de 40 palabras no usan comillas y se incluyen en otro parrafo.

Cuando se cita textualmente, se emplea siempre la frase o el parrafo citado
entrecomillado. Si el texto es largo y se quiera acortar u omitir, se emplea paréntesis y puntos

suspensivos (...) en el interior de la cita.

Igual criterio, cuando se afiade en el interior de la cita alguna palabra que no

corresponda al texto, se emplea corchete: [texto a afadirse].

Forma de citar

Se cita de la siguiente manera usando la norma APA, 7ma. edicion: texto citado,

paréntesis, apellido autor (coma), afio (coma) pagina (p.#), cierre paréntesis:

Ejemplo general:

...faucibus metus nibh. Posuere in huigt (Manovich, 2003, p. 57).

Segun el ejemplo, la cita va dentro del texto. No se emplea pie de pagina. Veamos

algunos ejemplos aplicados:

Cita textual dentro de un parrafo

El texto citado va entre comillas seguido de la referencia de cita y punto seguido (o

coma, segun el caso.

Fames vehicula, felis lorem potenti. Vitae amet eget. Id ipsum, egestas quis, nonummy
nunc aptent: “Consequat lacinia, tortor neque at. Vestibulum lorem, convallis anteviverra,
euismod nec ipsum” (Lukius, 2010, p. 36). Ac leo imperdiet, et risus sed, nec wisi.
Neque aliquam vestibulumv, sit nulla, nunc aliquam aliquam. Penatibus sit sit. 1llo
molestie pellentesque, orci sed. Morbi nunc, vestibulum in, eu tincidunt. Habitasse in.

Cita textual de un texto online dentro de un péarrafo
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El texto citado va entre comillas seguido de la referencia de cita y punto seguido (o
coma, segun el caso. En este caso, al no haber pagina se reemplaza con la referencia del

parrafo del texto citado online.

Fames vehicula, felis lorem potenti. Vitae amet eget. Id ipsum, egestas quis, nonummy
nunc aptent: “Consequat lacinia, tortor neque at. Vestibulum lorem, convallis anteviverra,
euismod nec ipsum” (Lukius, 2010, parr. 3). Ac leo imperdiet, et risus sed, nec wisi.
Neque aliquam vestibulum, sit nulla, nunc aliquam aliquam..

Cita textual como péarrafo o bloque independiente

El texto citado va en bloque aparte sangrado, sin comillas con margenes de 1,27 cm.
El punto se pone antes de la referencia de cita. Si hay parrafos adicionales, se debe aplicar

una sangria en la primera linea de 1,27 cm.

Lorem ipsum dolor sit amet, neque id magna, aliquam justo condimentum.
Montesvolutpat, parturient neque ut. Varius ut, neque sem. Sit felis tempor,
scelerisque nam. Suscipit risus, vestibulum ac, proin ipsum arcu. Elementum
integer amet, mauris dolor. Sed odio eget, dolor sed donec. Quisque accumsan:

Fames vehicula, felis lorem potenti. Vitae amet eget. Id ipsum, egestas quis,
nonummy nunc aptent. Penatibus sit sit. Illo molestie pellentesque, orci sed. Morbi
nunc, vestibulum in, eu tincidunt. Habitasse in. (Buan, 2001, p. 56)

Cita textual como péarrafo o bloque independiente de un texto online

El texto citado va en bloque aparte sangrado, sin comillas con margenes de 1,27 cm. El
punto se pone antes de la referencia de cita. Si hay parrafos adicionales, se debe aplicar una
sangria en la primera linea de 1,27 cm. En este caso, al no haber pagina se reemplaza con la

referencia del parrafo del texto citado online.
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Lorem ipsum dolor sit amet, neque id magna, aliquam justo condimentum. Montes
volutpat, parturient neque ut. Varius ut, neque sem. Elementum integer amet,
mauris dolor. Sed odio eget, dolor sed donec. Quisque accumsan:

Fames vehicula, felis lorem potenti. Consequat lacinia, tortor neque at.
Vestibulum lorem, convallis ante viverra,euismod nec ipsum. Penatibus sit. Illo
molestie pellentesque, orci sed. Morbi nunc, vestibulum in, eu tincidunt. Habitasse
in. (Buan, 2001, pérr. 56)

Cita parafraseada

Al texto parafraseado le sigue la referencia de cita y la pagina (o el parrafo si es una

cita de un texto de internet).

Tincidunt vestibulum, faucibus metus nibh. Posuere in. Diam pellentesque fusce. Sitsem
fringilla. Cras commodo, nulla orci facilisis (Orbisi, 1999, p. 78). Quam vitae. Molestie
pede, ut nibh. Nec sodales mollis. Gravida nec duis, duis nulla morbi, in ac..

Cita de una idea general contenida en un libro

Al texto citado le sigue la referencia de cita.

Dictum tristique malesuada. Libero eu ornare. Imperdiet arcu. Placerat nam justo, sed
justo, non aenean nulla nisl magnis porta (Pomphed, 2003). Mauris donec ut. Posuere
nec nibh. Tempus cras nulla.

Cita de més de dos autores

Considérese la siguiente tabla para comprender la forma de citar mas de un autor, en

este caso, dos autores 0 mas; obra colectiva; obra corporativa:

Tipo de cita Formato de paréntesis

De un autor (Zabala, 1997, p. 38)

De dos autores (Broadvent y Johnson, 2010, p. 198)
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De tres autores o mads  (Marcus, et al, 2000, p. 87)

Corporativo (Universidad Hemisferios, 2005, p. 19)

Cita de textos publicados en un mismo afio

Se suele encontrar casos de textos de autores publicados en un mismo afio. Para el
caso, se emplea el siguiente criterio: texto citado, paréntesis, apellido autor (coma), afio (letra

del alfabeto) (dos puntos) pagina (p.), cierre paréntesis:

Ejemplo general:

...tempor pharetra, placerat ac fringilla (Perrone, 2000a, p. 98).

Se supone que, si hay otra cita del mismo autor con otra publicacién en el mismo afio,

corresponderd la siguiente letra del alfabeto luego del afio. Ej: ...a aliquam, et interdum

(Perrone, 2000b, p. 37).

Cita a un autor citado por otro autor

Se suele también encontrar casos de autores que se desean citar pero gue estan citados
en los textos que se tiene a mano. Para el caso, se sigue el siguiente criterio: autor de la cita
primaria, afio (coma) como se citd en (autor de la cita que se utilizd) (coma), pagina (p.),

cierre paréntesis:

Ejemplo general:

...consequat lacinia, tortor neque at. Vestibulum lorem, convallis ante viverra,euismod
nec (Verdd como se cito en Contreras, 2001, p. 38).

Empleo adecuado de las citas

Los criterios anteriores son los mas comunes cuando se cita. Se aplica tanto para citar

autores y textos de libros, revistas, articulos cientificos, articulos periodisticos, obras como
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cintas o peliculas, entrevistas, patentes, textos digitales o electronicos procedentes de discos

compactos multimedia, internet o correo electronico.

Para facilitar el proceso, se debe estar familiarizado con el médulo de Word:
“Referencias” (en Word). En dicho médulo existe una botdn y caja de didlogo para la

inscripcion, mientras se escribe, de las citas y su gestion en formato APA.

Nota al pie

En APA, 7ma. edicion, las notas al pie o citas al pie de pagina no se emplean. Las
citas al pie solo serviran para ampliar alguna idea o referenciar algunos otros datos que no se
quieren colocar en el cuerpo del texto que se escribe. Dichas citas al pie se hacen con espacio

simple.

Bibliografia

La bibliografia siempre va al final de todo documento académico. Sin embargo, se

usara el nominativo “Referencias” en lugar de “Bibliografia”. Debe tener sangria francesa de

1,27 cm.

Las Referencias en formato APA, 7ma. edicidn, sigue el siguiente criterio general:
Apellido(s) del autor(es), seguido de la(s) inicial(es) del nombre. Afio de publicacion entre

paréntesis. Titulo del libro en cursiva. Lugar de publicacion: Editorial

Ejemplo general:

Yépes, R. (1996). Fundamentos de antropologia. Pamplona: EUNSA.

Es importante considerar en la bibliografia datos mas completos que el ejemplo
general. Es el caso de indicar, si cabe, el nimero de edicidén —para el caso, no es necesario

indicar si es una primera edicién; solo si es 2da. en adelante—; el o los traductores —para el



17

caso de libros en otro idioma cuyas versiones usadas sean en castellano—, etc.

A continuacion, se indica casos de referencia bibliogréafica con estas indicaciones:

Caso referencia bibliogréfica de libro de un solo autor

Augé M. (1996). El sentido de los otros: actualidad de la antropologia (C. Lacalle & J.
L. Fecé, trads.) Barcelona: Paidos.

Caso referencia bibliogréafica de libro de dos autores

Lakoff, G., & Johnson, M. (2001). Metaforas de la vida cotidiana (5a.; C. Gonzalez
Marin,trad.). Barcelona: Céatedra.

Caso referencia bibliogréafica de libro de tres o mas autores

Reginald, R., Burgess, M. A., & Menville, D. (2010). Science Fiction and Fantasy
Literature: A Cheklist, 1700-1974. London: Gale Research Company y Book
Tower.

Caso referencia bibliografica de un texto de autor corporativo

SICES. (2017). Proyecciones de poblacion por edades simples [Pagina web]. Recuperado
deSistema Integrado de Conocimiento y Estadistica Social - SICES website:
http://www.conocimientosocial.gob.ec/pages/EstadisticaSocial/herramientas.jsf.

Caso referencia bibliogréafica de seccién de libro

Veron, E. (1980). La semiosis social. En M. Monteforte Toledo (Ed.), El discurso
politico (pp. 145-165). México: Nueva Imagen y UNAM.



http://www.conocimientosocial.gob.ec/pages/EstadisticaSocial/herramientas.jsf
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Caso referencia bibliogréafica de articulo de revista cientifica

Karam, T. (2005). Una introduccién al estudio del discurso y al analisis del discurso.
GlobalMedia  Journal México, 2(3), 34-50. Recuperado de
https://journals.tdl.org/gmjei/index.php/GMJ_El/article/view/129.

Caso referencia bibliogréfica de articulo de revista de divulgacion

Chimal, A. (2011, diciembre). Sobre 83 novelas. Revista.unam.mx, Revista Digital
Universitaria, 12(12), 1-11. Recuperado de
http://www.revista.unam.mx/vol.12/num12/art123/index.html.

Caso referencia bibliogréafica de articulo de periodico

Agencia EFE. (2018, febrero 7). Ecuador cuestiona el pedido de la CIDH de medidas
provisionales tras consulta. EI Comercio. Recuperado de
http://www.elcomercio.com/actualidad/ecuador-cuestiona-cidh-cpccs-
consulta.html.

Caso referencia bibliogréafica de acta de conferencia

Servian, J. (2011). Dos contrautopias latinoamericanas del siglo XX como indagacién
sobreel relato de sus naciones. X Jornadas Nacionales de Literatura Comparada,
2-7. Recuperadode
http://www.memoria.fahce.unlp.edu.ar/trab_eventos/ev.2457/ev.2457.pdf.

Caso referencia bibliogréafica de informe

Roncero, F., & Mancebo, J. (2004). Inmigracion, emigracion y cine (pp. 1-58) [Informe
de investigacion]. Recuperado de Universidad de Castilla La
Mancha website:
http://www.uclm.es/profesorado/juanmancebo/descarga/publicaciones/Imnigraci%
C3%B3n,%20emigraci%C3%B3n%20y%20cine%20bueno.pdf.



http://www.revista.unam.mx/vol.12/num12/art123/index.html
http://www.elcomercio.com/actualidad/ecuador-cuestiona-cidh-cpccs-consulta.html
http://www.elcomercio.com/actualidad/ecuador-cuestiona-cidh-cpccs-consulta.html
http://www.memoria.fahce.unlp.edu.ar/trab_eventos/ev.2457/ev.2457.pdf
http://www.uclm.es/profesorado/juanmancebo/descarga/publicaciones/Imnigraci%C3%B3
http://www.uclm.es/profesorado/juanmancebo/descarga/publicaciones/Imnigraci%C3%B3
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Caso referencia bibliogréfica de sitio web

Cicero. (2010, octubre). De légibus [Biblioteca Ciceronis]. Recuperado de M. Tulli
Ciceronis de Legibus Liber Primus website:
http://lwww.thelatinlibrary.com/cicero/legl.shtml

Caso referencia bibliogréfica de documento de sitio web

Asamblea Constituyente. (2008). Constitucion de la Republica del Ecuador. Recuperado de
http://www.asambleanacional.gov.ec/documentos/constitucion_de_bolsillo.pdf

Caso referencia bibliogréafica de formato electrénico

Biblioteca Médica Digital (2000, abril) (CD-ROM). TeleSalud, 2000, 1 de junio.

Caso referencia bibliogréafica de graficos o pinturas

Larraz. Topkapi. Larraz, treinta afios de trabajo: obra sobre papel. Centro Cultural
Metropolitano y Alcaldia Metropolitana de Quito, Quito.

Caso referencia bibliogréafica de grabacién de sonido

Bowie, D. (1969) Space Oddity [Cancion]. Recuperado de
http://www.allmusic.com/album/space-oddity-mw0000251934.

Caso referencia bibliogréafica de registro de funcién teatral

Shakespeare, W. (23 de junio de 2007). Romeo y Julieta. (J. Lenton, Direccién, St.
Paul's College Secondary School, Intérprete) Auditorio del St. Paul's College
Secondary School, Dublin, Irlanda.



http://www.thelatinlibrary.com/cicero/leg1.shtml
http://www.asambleanacional.gov.ec/documentos/constitucion_de_bolsillo.pdf
http://www.allmusic.com/album/space-oddity-mw0000251934
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Caso referencia bibliogréfica de pelicula

Mieles,F. (2010).Prometeo deportado [Drama, Film]. Recuperado de
http://lwww.imdb.com/title/tt1522250/?ref =fn_al _tt 1.

Caso referencia bibliogréafica de registro de entrevista

Castillo, N. (20 de mayo de 2011). Entrevista sobre sistemas de produccion en la
medianaindustria. (J. P. Mena, Entrevistador)

Caso referencia bibliogréafica de caso judicial

Defensa del caso de J.J. Victoriano, DJ-023-2011/14 (Tribunal Contencioso de lo Civil 2
de mayo de 2008).

Forma de escribir nUmeros, porcentajes y moneda

Se escriben los nimeros dentro de un texto en los siguientes casos: a) afios (ej.: 2011,

0430 a.C.); b) cifras (ej.: 34...).

29 <¢

No se usan numeros cuando se dice, por ejemplo: “en sus siete afos...”, “tres
personas fueron las imputadas...”, “fue escogido entre diez casos...”. Por lo tanto, no se usan

los niimeros si no se trata de cifras.

En el caso de cifras, en los millares se emplea punto: 500.456. En el caso de millones,

se emplea comilla simple: 7°087.899. En el caso de decimales se emplea coma: 3,56.

La hora se cita asi: 10:11 a.m.

Respecto a los porcentajes, se emplea el signo %.


http://www.imdb.com/title/tt1522250/?ref_=fn_al_tt_1
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La moneda, en el caso ecuatoriano, es el dolar. Se escribe: US$ 10.

Para una investigacion o un trabajo donde se presenten datos estadisticos, nimeros o
sumas se debe escribir el numero, por ejemplo: “el 40% de la poblacion estudiada demostrd

no tener acceso al recurso”.

Mayusculas

Las mayusculas también se tildan, de acuerdo a las normas de la Real Academia de la

Lengua.

Acrénimos

Se entiende como acronimo a las siglas de instituciones o frases que aluden a
instituciones. Entre letras del acronimo o siglas no se ponen puntos. Ej: ONU, NNUU,

MERCOSUR, UE, UHE, etc.

Cuando se hace referencia en forma plural a algin acrénimo, se debe escribir

correctamente como sigue.

El acronimo de nuevas tecnologias de la informacion y comunicacion es: NTIC. Se

escribe en plural: las NTIC.

El acronimo de tecnologias de la informacion y comunicacion es: TIC. Se escribe en

plural: las TIC.

El acronimo de organizacion no gubernamental es: ONG. Se escribe en plural: las

ONG.

El acrénimo de pequefia y mediana empresa es: PYME. Se escribe en plural: las

PYME, etc.
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Por lo tanto, los acronimos no se pluralizan, poniendo ni apostrofe, ni “s” al final.

Uso de figuras

Todos los elementos visuales que no sean tablas se consideran figuras. Esto se
refiere a ilustraciones, fotografias, infografias, graficos, mapas, dibujos, etc. Las tablas y

las figuras tienen la misma configuracién general.

Las figuras deben estar centrados. Se sigue la siguiente regla: parrafo de texto, [espacio

libre] imagen o gréfica, [espacio libre] y siguiente parrafo de texto.

Los graficos o figuras se deben numerar y titular. Ej.: Figura 1. Pintura de

Manet...; Grafico

1. Curva de demanda...

Las figuras de estilo APA tienen los siguientes componentes basicos:

e Numero de la figura: (ejemplo: Figura 1) Debe ir en negrita. Se debe numerar

segun el orden que tiene en el documento.

e Titulo: el titulo de la figura debe ir debajo del nimero de la figura. Utilice

cursiva en el titulo.

e Imagen: inserte el gréfico, fotografia, dibujo u otra imagen.

e Leyenda: (opcional) Debe colocarse dentro de los bordes de la figura y puede
ser usada para explicar los simbolos que tenga la imagen (Ejemplo: “los puntos

cuadrados representan crecimiento”).

e Nota: (Opcional) Agregue cualquier informacion adicional que no pueda

entenderse por si misma (por ejemplo, definiciones de abreviaturas,



explicaciones detalladas, etc).
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Cuando la figura es de elaboracién propia no es necesario colocar el derecho de

autor.

Tablas

En formato APA, 7ma. edicion, solo se emplean tablas. Se debe evitar el empleo de

pasteles o graficos de Excel. Estos solo se emplean cuando se hacen exposiciones del texto o

de una ponencia en publico. El Trabajo de Titulacién para grado solo emplea tablas.

Las tablas tienen el siguiente formato:

Tabla 6

Tabla de oferta de contenidos del género infantil versus otros géneros

Canal Porcentaje de Horas Género con mayor Numero
Programas de porcentaje total de
género infantil (posicionamiento) horas

semana

2 2% 4 Variedades y 166

entretenimiento 33%

5 41% 75 Ficcion 45% 166

7 11% 18 Telemercadeo 43% 172

11 11% 29.75 Cultural 54% 156.5

28 4% 6 Ficcion 29% 166.5

Fuente: Elaboracion propia.

Toda tabla debe tener en el encabezado el nimero y luego el titulo. Ej.: Tabla 1.
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Consumo de bebidas en Ecuador...; Tabla 2...

Copia o fraude

Se comprende que todo trabajo académico, sus partes, las ideas contenidas respetan los
derechos de autor. Esto implica que el investigador estudiante esta obligado a escribir con
criterio ético y con responsabilidad, citando correctamente, parafraseando y citando la idea

como corresponde, argumentando sus ideas apoyado en referencias de diversos autores.

No se puede caer en la omision del empleo de comillas, tampoco de citar empleando la
norma APA, 7ma. edicion, explicada hasta aca. Toda idea, frase o parrafo que no ha sido
correctamente citado y referenciado se considera copia o fraude, situacidn que es observada
por el Reglamento Académico de la Universidad Hemisferios y las propias leyes de la

Republica del Ecuador.

Se recomienda, en el anterior contexto, evitar la copia indiscriminada de textos, peor aln
si estos provienen de internet. Puesto que en dicho entorno circulan textos muchas veces mal
transcritos o adulterados, el tema de la copia o puede ser mucho mas problematico porque el
investigador estudiante al reproducirlos puede seguir replicando posibles errores y caer

doblemente en copia o fraude.
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FORMATO DEL PROYECTO

Se considera el Proyecto el documento que todo estudiante presenta como un plan que
guiard la redaccion futura de toda investigacion, todo trabajo préctico o Trabajo de Titulacion

de grado.

Este documento tendrd como extension 7 carillas o paginas.

Partes del proyecto

Tema
Es la enunciacion que sefiala lo que se investigara o realizara.
Planteamiento del problema

Describe empiricamente el fendmeno problema al cual se quiere intervenir. La
descripcion permite conocer el ambito, lo que suscita alguna inquietud, los alcances de lo que

problematiza.

Al cabo de la descripcion se debe inscribir obligatoriamente, en forma de pregunta, el
problema. De hecho, el problema se escribe en forma de pregunta. Tal pregunta se enuncia al

menos con dos variables.

Tras la pregunta principal el estudiante investigador o proponente puede plantear otras

preguntas adicionales.
Objetivos

Se indica el Objetivo general y los Objetivos especificos. Los objetivos se escriben

con un verbo infinitivo al inicio.
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El Objetivo general es el resultado ultimo a conseguir.

Los Objetivos especificos son resultados que dependen de las variables descritas en la
pregunta problema. Por lo tanto, si hay dos o tres variables, deberan escribirse dos o tres

objetivos por cada una de ellas.

Justificacion

De modo empirico, se trata de describir en qué medida el trabajo ayudara a resolver
una situacion, un fenémeno, o como, si se concretase lo escrito en el plan o Proyecto, ayudara

a transformar la realidad.

Revision preliminar de la literatura

Teniendo en cuenta cada una de las variables (que se constituyen ademas en nicleos
tematicos), se debera hacer una revision de la literatura y los conceptos en forma ordenada,
segun cada campo tematico. Esta parte podria aproximarse a lo que es un ensayo

bibliografico.

Metodologia

Se trata de describir los criterios instrumentales a seguir.

Si se hace una investigacion o un trabajo de tipo cuantitativo:

-Enfoque de la investigacion

-Alcance

-Poblacion y muestra

-Como se hara el trabajo
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-Instrumentos empleados tanto para la recoleccion de datos, cuanto para el analisis de
estos.
-Indicadores

Si se hace una investigacion o trabajo de tipo cualitativo:

-Enfoque de la investigacion

-El contexto o ambito de intervencién
-Participantes a los que se acudira
-Coémo se hara el trabajo

-Instrumentos empleados tanto para la recoleccion de datos, cuanto para el analisis de

estos.
-Indicadores

indice

Se trata de indicar un breve indice de como se organiza el trabajo

Cronograma

Sefialar el tiempo detallado que servira para ejecutar el trabajo.

Bibliografia

Enunciar los libros, articulos, etc. hasta el momento encontrados (va en relacién a la

revision preliminar de literatura.
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EL DOCUMENTO FINAL DEL TRABAJO DE

TITULACION DE GRADO

Se considera el documento final del Trabajo de Titulacién de Grado que presenta un
egresado de pregrado como parte de los requisitos para la obtencion de la Licenciatura

respectiva.

Este documento tendra como maximo 25 carillas o paginas.

Partes del Trabajo de titulacién de grado

Portada (1 hoja)

Incluye (todo centrado):

Nombre de la Universidad
Facultad
Tema de la investigacion
Trabajo de Titulacion para la obtencion del Titulo de Licenciado en...Postulante:
Tutor:

Lugar, mes, afio:

Resumen

Se resume el contenido del Trabajo de Titulacién de grado. En forma de un solo
parrafo se debe indicar cuéal fue el objetivo central del trabajo, qué metodologia se emple?,
qué resultado principal se extrajo, a qué conclusion principal se llegé. El limite de palabras

varia entre 150 a 250. No se debe exceder el limite de palabras en el resumen.

Escriba el resumen en un solo parrafo sin sangria.
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Luego se indican 6 palabras clave que identifiquen al documento.

Palabras clave: (en cursiva) y luego escribe cada palabra clave separadas por coma.

Declaracién de aceptacion de norma ética y derechos (debe escribirse el siguiente

parrafo) (1 hoja)

El presente documento se cifie a las normas éticas y reglamentarias de la Universidad
Hemisferios. Asi, declaro que lo contenido en este ha sido redactado con entera sujecion al
respeto de los derechos de autor, citando adecuadamente las fuentes. Por tal motivo, autorizo
a la Biblioteca a que haga publica su disponibilidad para lectura dentro de la institucion, a la
vez que autorizo el uso comercial de mi obra a la Universidad Hemisferios, siempre y cuando
se me reconozca el cuarenta por ciento (40%) de los beneficios econémicos resultantes de

esta explotacion.

Ademas, me comprometo a hacer constar, por todos los medios de publicacién,
difusiédn y distribucién, que mi obra fue producida en el ambito académico de la Universidad

Hemisferios.

De comprobarse que no cumpli con las estipulaciones éticas, incurriendo en caso de

plagio, me someto a las determinaciones que la propia Universidad plantee.

Cédula.......ccovevnnnnn..

Dedicatoria (1 hoja)

Esta es una pagina optativa.

indice



Sefiala los titulos, subtitulos, subacépites de la investigacion, y las paginas
correspondientes...
Indice de graficos y tablas
Sefiala los gréficos y tablas empleadas en las paginas correspondientes.
Introduccion

Describe la situacion del problema y declara la pregunta problema de investigacion;
ademas de una definicion clara y concreta de la problematica y objetivos generales y
especificos; la justificacion del tema dentro de la carrera o carreras respectivas; la
justificacion del tema como aporte al desarrollo cientifico y/o social del pais. Igualmente

contiene una breve descripcion de cada capitulo. Todo redactado en tiempo pasado.

Marco referencial

Contiene los capitulos que desarrollan las teorias, los conceptos y las indagaciones

bibliogréficas realizadas por el investigador, estudiante o egresado.
Metodologia de la Investigacion

Sefiala los pasos que se siguieron para hacer la investigacion y se muestran las

herramientas utilizadas para obtener los datos y para su analisis.
Anélisis de datos

Sefiala los datos de la investigacion, donde se integran los graficos y tablas de datos

cuantitativos o cualitativos.

Discusién de los datos

30
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Discute los datos con relacion al marco referencial o teérico.

Conclusiones

Las conclusiones muestran en concreto lo que la investigacion aporta al desarrollo

cientifico o social del pais.

Bibliografia

Lista los autores y libros empleados. Deben ser citados de acuerdo a las normas APA,

7ma. edicion.

Las listas de referencias bibliograficas deben tener una sangria francesa de ¥z pulg.

(1,27 cm)

Cabe indicar, por otro lado, que no se requiere poner anexos.
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EL DOCUMENTO ARTICULO CIENTIFICO

Se considera el documento Articulo cientifico que presenta un egresado de pregrado

como parte de los requisitos para la obtencién de la Licenciatura respectiva.

Este documento tendra como maximo 20 paginas.

Partes del Articulo cientifico

Portada (1 hoja) (solo para presentacion para un egresado de pregrado)

Incluye (todo centrado):

Nombre de la Universidad
Facultad
Tema de la investigacion
Trabajo de Titulacion para la obtencion del Titulo de Licenciado en...Postulante:
Tutor:

Lugar, mes, afio:

Resumen (solo para presentacidn para un egresado de pregrado)

Se resume el contenido del Trabajo de Titulacién de grado en 350 palabras. En forma
de un solo parrafo se debe indicar cuél fue el objetivo central del trabajo, qué metodologia se

empled, qué resultado principal se extrajo, a qué conclusion principal se llegé.

Luego se indican 6 palabras clave que identifiquen al documento.

Declaracién de aceptacion de norma ética y derechos (debe escribirse el siguiente

parrafo) (1 hoja) (solo para presentacion para un egresado de pregrado)
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El presente documento se cifie a las normas éticas y reglamentarias de la Universidad
Hemisferios. Asi, declaro que lo contenido en este ha sido redactado con entera sujecion al
respeto de los derechos de autor, citando adecuadamente las fuentes. Por tal motivo, autorizo
a la Biblioteca a que haga publica su disponibilidad para lectura dentro de la institucion, a la
vez que autorizo el uso comercial de mi obra a la Universidad Hemisferios, siempre y cuando
se me reconozca el cuarenta por ciento (40%) de los beneficios econémicos resultantes de

esta explotacion.

Ademas, me comprometo a hacer constar, por todos los medios de publicacién,
difusion y distribucidn, que mi obra fue producida en el ambito académico de la Universidad

Hemisferios.

De comprobarse que no cumpli con las estipulaciones éticas, incurriendo en caso de

plagio, me someto a las determinaciones que la propia Universidad plantee.

Dedicatoria (1 hoja) (solo para presentacion para un egresado de pregrado)
Esta es una pagina optativa.
indice (solo para presentacion para un egresado de pregrado)

Sefiala los titulos, subtitulos, subacapites de la investigacion, y las paginas

correspondientes...

indice de graficos y tablas (solo para presentacion para un egresado de pregrado)



Sefiala los gréaficos y tablas empleadas en las paginas correspondientes.

Partes del articulo cientifico (para estudiantes y maestrantes)

Titulo

Nombres y apellidos

Filiacion académica (Universidad Hemisferios) Correo electronico
Resumen (en espaiiol)

Se resume el contenido del articulo en 350 palabras. En forma de un solo parrafo se
debe indicar cual fue el objetivo central del trabajo, qué metodologia se empled, qué

resultado principal se extrajo, a qué conclusion principal se llego.
Luego se indican 6 palabras clave que identifiquen al documento.

Abstract (en inglés)

34

Se resume el contenido del articulo en 350 palabras en idioma inglés. En forma de un

solo parrafo se debe indicar cual fue el objetivo central del trabajo, qué metodologia se

empled, qué resultado principal se extrajo, a qué conclusion principal se llego.

Luego se indican 6 palabras clave que identifiquen al documento.

Introduccion

Describe la situacion del problema y declara la pregunta problema de investigacion;
ademas de una definicion clara y concreta de la problematica y objetivos generales y
especificos; la justificacion del tema dentro de la carrera o carreras respectivas; la

justificacion del tema como aporte al desarrollo cientifico y/o social del pais.
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En la introduccidn se incorpora el marco referencial o teorico.

Metodologia

Se describe cada uno de los pasos se siguieron para hacer la investigacion y se
muestran las herramientas utilizadas para obtener los datos y para su analisis. Las
herramientas como ser cuestionarios y banco de preguntas, ademas el manual de codificacion

también se inserta en esta parte.

Hallazgos

Describe los datos de la investigacion, donde se integran los graficos y tablas de datos

cuantitativos o cualitativos.

Discusidn y conclusiones

Los hallazgos se discuten a la luz de los conceptos y argumentos del marco referencial
y las conclusiones muestran en concreto lo que la investigacién aporta al desarrollo cientifico

o social del pais.

Bibliografia

Lista los autores y libros empleados. Deben ser citados de acuerdo a las normas APA.

Cabe indicar, por otro lado, que no se requiere poner anexos.
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EL DOCUMENTO DE TRABAJO PRACTICO
(PROPUESTA DE PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO,

CAMPANA, ETC))

Se considera el documento Trabajo practico (Propuesta de proyecto de
emprendimiento, de campafia, etc.) que presenta un egresado de pregrado como parte de los

requisitos para la obtencion de la Licenciatura respectiva.

Este documento podra llegar hasta las 60 péginas.
Partes del Trabajo practico para pregrado

Portada (1 hoja)

Incluye (todo centrado):

Nombre de la Universidad
Facultad
Tema de la investigacion
Trabajo de Titulacién para la obtencion del Titulo de Licenciado en...
Postulante:
Tutor:

Lugar, mes, afo:

Resumen

Se resume el contenido del Trabajo de Titulacidn de grado en 350 palabras. En forma
de un solo parrafo se debe indicar cuél fue el objetivo central del trabajo, qué metodologia se

empled, qué resultado principal se extrajo, a qué conclusion principal se llegé.
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Luego se indican 6 palabras clave que identifiquen al documento.

Declaracién de aceptacion de norma ética y derechos (debe escribirse el siguiente

parrafo) (1 hoja)

El presente documento se cifie a las normas éticas y reglamentarias de la Universidad
Hemisferios. Asi, declaro que lo contenido en este ha sido redactado con entera sujecion al
respeto de los derechos de autor, citando adecuadamente las fuentes. Por tal motivo, autorizo
a la Biblioteca a que haga publica su disponibilidad para lectura dentro de la institucion, a la
vez que autorizo el uso comercial de mi obra a la Universidad de Los Hemisferios, siempre y
cuando se me reconozca el cuarenta por ciento (40%) de los beneficios econdmicos

resultantes de esta explotacion.

Ademas, me comprometo a hacer constar, por todos los medios de publicacién,
difusion y distribucidn, que mi obra fue producida en el ambito académico de la Universidad

Hemisferios.

De comprobarse que no cumpli con las estipulaciones éticas, incurriendo en caso de

plagio, me someto a las determinaciones que la propia Universidad plantee.

Dedicatoria (1 hoja)

Esta es una pagina optativa.

indice

Sefiala los titulos, subtitulos, subacapites de la investigacion, y las paginas
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correspondientes...
Indice de graficos y tablas
Seriala los gréaficos y tablas empleadas en las paginas correspondientes.
Introduccion

Describe la situacion del problema y declara la pregunta problema de investigacion;
ademas de una definicion clara y concreta de la problematica y objetivos generales y
especificos; la justificacion del tema dentro de la carrera o carreras respectivas; la
justificacion del tema como aporte al desarrollo cientifico y/o social del pais. Igualmente

contiene una breve descripcion de cada capitulo.
Marco conceptual

Contiene los conceptos basicos que sostiene la propuesta
Metodologia de la Investigacion

Sefiala los pasos que se siguieron para hacer la investigacion y se muestran las

herramientas utilizadas para obtener los datos y para su analisis.
Andlisis de datos

Sefiala los datos de la investigacion, donde se integran los graficos y tablas de datos

cuantitativos o cualitativos.
Propuesta

Muestra el contenido de la propuesta de emprendimiento o camparia, con todos sus
componentes exigidos para el efecto. Para el caso de productos audiovisuales, se debe

ademas presentar el archivo o el CD o DVD (si aplica).
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Conclusiones

Las conclusiones muestran en concreto lo que la investigacion aporta al desarrollo

cientifico o social del pais.

Bibliografia

Lista los autores y libros empleados. Deben ser citados de acuerdo a las normas APA.

Cabe indicar, por otro lado, que no se requiere poner anexos.
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ENTREGA DEL DOCUMENTO FINAL

Exigencia del documento para la lectoria

Previa a la sustentacion o defensa del Trabajo de Titulacion de grado, Articulo
cientifico (en pregrado), el investigador estudiante debe presentar el documento final a sus

lectores (incluido el demo de su trabajo audiovisual, si cabe el caso).

Exigencia del documento previo a la defensa o sustentacion

Previo a la defensa del Trabajo de Titulacion de grado, Articulo cientifico (en
pregrado), Trabajo préactico, el investigador estudiante debe presentar la version final del

documento, incluidas las observaciones dadas por los lectores.

Exigencia de entrega del Trabajo de Titulacién de grado (incluye, si cabe el caso, el

producto audiovisual u otro que se haya desarrollado)

Se debe entregar el Trabajo de Titulacion de grado en formato digital en un archivo

pdf

Si existiesen imagenes o gréficos de alta resolucidn, y que sean parte de alguna

campanfa, deben ir en .jpg o .tif. todos ellos que puedan abrirse en llustrator o Photoshop.

Si hay otros documentos, como los de Excel, seran con la extension .xIs; los de audio,

.mp3; los de video simple en .mpg4, .mov o .qt.

Exigencia de presentar los CD o DVD debidamente etiquetados

El documento en digital y/o el producto audiovisual (si cabe el caso) deberan estar
contenidos con sus respectivas cubiertas. Las cubiertas del CD o del DVD deberan tener sus

respectivas caratulas, suministradas previamente por la Coordinacion de Facultad o de
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Maestria. En la contratapa de la cubierta debera estar el indice de contenidos del disco. El

empague sera una caja de DVD.

El CD o el DVD deberé tener pegado un sticker donde constara: el nombre de la
Universidad; el tema de investigacion; el nombre del/de los estudiantes; el nombre del tutor;

el lugar, mes y afio, segin formato de Biblioteca.
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CLAUSULA DE PROPIEDAD Y DEL AUTOR

Los derechos patrimoniales y morales de las obras creadas corresponderan al autor.

La Universidad Hemisferios estara facultada para obtener de las obras creadas por los
estudiantes una licencia gratuita, intransferible y no exclusiva para el uso no comercial de la
obra con fines académicos. Pudiendo la presente institucion realizar un uso comercial de la
obra previa autorizacion de los titulares y notificacion a los autores en caso de que se traten
de distintas personas. Corresponde a los autores un porcentaje no inferior al cuarenta por
ciento de los beneficios econdmicos resultantes de esta explotacion. EI mismo beneficio se
aplicara a los autores que hayan transferido sus derechos a instituciones de educacion
superior o centros educativos. (art 114 Codigo Organico de la Economia Social de los

Conocimientos, Creatividad e Innovacion)

El autor tendré la potestad de poder publicar las obras creadas, asi como su difusion, su
distribucion por cualquier medio o su presentacion en actos publicos, debera hacer constar
por todos los medios que es obra producida en el &ambito académico de la Universidad

Hemisferios.

En caso de los trabajos académicos como Trabajos de Titulacion de grado comprometan
a empresas o0 instituciones para las cuales, o a solicitud de ellas se hayan realizado las
investigaciones o proyectos, la Facultad de Comunicacion exigira la firma de un convenio.
Tal hecho debe hacerse constar en el documento final del Trabajo de Titulacién de grado. Si
cabe el caso, se podra invitar a los representantes de las instituciones involucradas a la

defensa publica del Trabajo de Titulacion de grado en cuestion.



